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1 Suporte / Davidas

Em caso de duvidas sobre o Aplicativo, entre em contato através dos canais:

- Whatsapp: (11) 4314-9150

- Por Email: suporteatibaia@jiddsistemas.com.br
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2 Como Baixar o Aplicativo

2.1 Celulares - Sistema Android

Cligue no link abaixo para instalar o aplicativo:
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.trdsystem.SisCaderneta

Ou, acesse a Loja Play Store e pesquise por: caderneta de obras - aeaaar
Automaticamente, vocé vai encontrar o App Caderneta de Obras — AEAAAR, em seguida, instale o
aplicativo.

2.2 Celulares - Sistema Iphone

Clique no link abaixo para instalar o aplicativo:
https://apps.apple.com/br/app/caderneta-de-obras-aeaaar/id1538964015

Ou, acesse a Loja Apple Store e pesquise por: aeaaar
Automaticamente, vocé vai encontrar o App Caderneta de Obras — AEAAAR, em seguida, instale o
aplicativo.

2.3 Instalacao

Ao clicar em instalar, a loja de sua preferéncia fara o download do aplicativo, aguarde até a finalizagdo
completa do download. A seguir, abra o aplicativo e, automaticamente, o dispositivo solicitara o acesso
a camera, por favor, acesse em “permitir” para que o dispositivo tenha autorizacdo para enviar,
arquivar e tirar fotos ou arquivos.

[ Permitir que SisCaderneta [E] Permitir que SisCaderneta

acesse fotos, midia tire fotos e grave videos?
e arquivos no seu

i ?
dispositivo? Negar Permitir

Negar Permitir

Para uma melhor experiéncia no acesso do aplicativo, utilize uma navegacdo em ultravelocidade através
da internet Wi-Fi, 4g ou 3g via banda larga mdvel para usar no computador, tablet e smartphone.
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2.3 Imagem App apos instalacao

Apds a instalagao, o icone de acesso do aplicativo SisCaderneta estara disponivel na tela do
celular.

Segue abaixo a imagem visivel para o usuario e fixa em seu dispositivo mével:

o o4
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3 TelalLogin

Esta tela de Login solicita o e-mail e senha do usudrio que sdo necessarios para o acesso do
aplicativo. Caso ja possua um usuario de e-mail e senha cadastrado, basta preencher os campos e-
mail e senha e clicar em Login. O campo de e-mail deve ser de um e-mail valido, pois é para este e-
mail que sera enviada a senha, caso o usuario esqueca qual senha cadastrou no aplicativo e deseje
revé-la. Apds clicar no botdo Login, aguarde a autenticagdo do usuario e entdo sera exibido o menu
principal.

Caso seja o primeiro acesso, clique em “Esqueci a Senha” para receber em seu e-mail a senha inicial
para acessar o aplicativo.

oNQ
v.1080 - 2,625
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3.1 Esqueci a Senha

Para receber a sua senha, informe o e-mail cadastrado junto a Associa¢do. Apds informar o e-mail,

clique no botdo “REDEFINIR A SENHA”

A R
ASSOCIAGAO DOS ENGENHEIROS, ARQUITETOS
EAGRONOMOS DE ATIBAIA £ REGIAD

REDEFINIR A SENHA
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Apds clicar no botao “REDEFINIR SENHA”, vocé receberd um e-mail de validagao com a senha de

acesso.

- Exemplo de mensagem enviada:

Seja bem-vindo(a), Trd System!

Abaixo segue a nova senha para acesso ao SisCaderneta App

Para entrar no App, basta digitar o seu e-mail e a senha conforme dados abaixo. Em
nosso App estara disponivel recursos para vocé vistoriar os empreendimentos de sua

responsabilidade.

Dados de Acesso:

« Email: francisco@trdsystem.com.br

« Senha: kixic

Caso ndo encontre o e-mail na Caixa de Entrada, verifique a Caixa de Spam ou lixeira.
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4 Primeira Tela do Aplicativo apds Login

4.1 Lista das Cadernetas

Apds fazer o Login, o usudrio tera acesso a tela principal do aplicativo e podera escolher qual a
Caderneta que deseja trabalhar.

Para isso, clique no item “Selecione uma Caderneta”, em seguida, sera disponibilizado uma lista de
cadernetas. Em seguida, escolha uma (1) caderneta de sua preferéncia:

B Pl El

CADERNETAS LEGISLAGAO SOLICITAR CA...

ESCOLHA A OBRA PARA VISTORIAR
LISTA DAS CADERNETAS

Selecione uma Caderneta

Selecione uma Caderneta

Avenida Santos lote 86 Lt. 86, Qd. 08

Rua 5 Lt23,Qd 21
Rua Macaco Aranha 200 Lote 29,

quadra B, Usina

Rua Seis Lote 16, quadra C

CANCELAR

Il @] <

Manual do Aplicativo - SisCaderneta Numero da Pagina: 10 de 23
Versdo: 1.2




4.2 Legislacéo

Ao clicar na aba Legislagdo, estardo disponiveis informacdes sobre a Caderneta, suas fungdes e

objetivos, bem como a Legislacdo que a regulamenta.

1347 @O W - BNQ S .20%8
El i Ed
CADERNETAS LEGISLAGAO SOLICITAR CA...

SOBRE
I O <
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5 Menu, apos escolha da Caderneta

5.1 Solicitar Caderneta

Na aba “solicitar caderneta”, é possivel solicitar a abertura de uma nova caderneta.

1347 dCW@ --- al 20%
Bl o B
CADERNETAS LEGISLACZ\O SOLICITARCA..

B8 Caderneta de Obra

Solicitagao para abertura da
Caderneta de Obras

Caderneta N°

Numero provisorio da Caderneta sera gerad

Dados do Profissional
(Responsavel Técnico)

CPF/CNPJ

Titulo

Nome Profissional/Empresa

RG/IE

Estabelecido no municipio?

[l @) <

Manual do Aplicativo - SisCaderneta Numero da Pagina: 12 de 23
Versdo: 1.2




6 Menu, apds escolha da Caderneta

6.1 Menu

Apds escolher a caderneta, o App ird direcionar para o Menu principal, listando todas as funcionalidades
disponiveis no Aplicativo.
1348 W@ --- QN0 € . 20%2

Sis Caderneta

Boa tarde Trd System
Avenida Santos lote 86 Lt. 86, Qd. 08

Menu Inicial

Inserir nova Anotagdo
Listar todas as Anotagdes
Vistoria de Encerramento
Profissionais

Outros Participantes

Mudar de Caderneta

® Sair
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7 Inserir nova Anotacgéao

7.1 Dados do Expediente / Anotacbes

Nesta funcionalidade, é possivel informar e notificar detalhes sobre o expediente e vistoria da obra,
como: periodos do dia, clima, imagens e impossibilidades de trabalho.

Periodos Manh3, Tarde e/ou Noite;

Clima para cada periodo (Bom, Instavel ou Chuvoso);

Justificativa de trabalho para cada periodo (caso seja inviavel trabalhar);
Descri¢do de detalhes e anotagdes;

Ao concluir o preenchimento, basta clicar em Salvar. Apds salvar as informagdes, inclua imagens (fotos)
da Obra.

Obs* A vistoria ndo podera ser alterada, se necessario algum ajuste, crie uma nova vistoria e insira os
dados adicionais.

Y,
Data 07/03/2021 vistorian® 1 @ pata 07/03/2021 vistorian® 1
Inclusdo - Caderneta de Obra
EXPEDIENTE Noite
Manha Periodo:  Entrada Saida
Periodo:  Entrada Saida Clima:  Selecione

Clima:  Selecione

Tarde
ANOTAGOES
Periodo:  Entrada Saida

Descreva sua anotagao e clique no Salvar

Esta vistoria ndo pode ser alterada,
favor retificar numa nova vistoria.

1 registro(s) adicionado(s)

Clima:  Selecione

trabalhar Relate aqui as anotagdes deste dia

Noite

Periodo:  Entrada Saida

Clima:  Selecione

SALVAR
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7.2 Registro Fotografico

Apds Salvar os dados do Expediente / Anotagdes, utilize as funcionalidades abaixo para inserir as

fotografias, arquivos ou imagens.

[ Permitir que SisCaderneta
acesse fotos, midia
e arquivos no seu

dispositivo?

Negar

[®] Permitir que SisCaderneta
tire fotos e grave videos?
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Para inserir as imagens, existem dois (2) modos de insercdo:

1 “TIRARFOTO”, imediatamente tira-se a foto e insere no aplicativo
2  “SELECIONAR FOTO/DOCUMENTO” - escolhe-se a imagem dos arquivos ou galeria de imagens e
insere no Aplicativo.

Obs* Para utilizar essas funcionalidades, o App solicitara permissoes de acesso.

1. TIRAR FOTO - Para Tirar Foto, basta escolher a opgao “TIRAR FOTO”, em seguida, é obrigatdrio inserir
o “titulo da foto”, conforme “Imagem 1”.

Ao abrir a Camera, conforme a “Imagem 2”, clique em OK, conforme a “Imagem3”. Em seguida,
aguarde o registro da foto. Neste momento, a foto foi salva com sucesso, ndao sendo necessario outras
acoes.

IMAGEM 1 IMAGEM 2 IMAGEM 3

Anexar fotos

TIRAR FOTO

SELECIONAR FOTO/

ATENCAO DOCUMENTO

Insira o Titulo desta Foto no campo
abaixo antes de fotografar.

Registros deste dia

Repetir

I 1 @) <
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8 Listar Todas as Anotacdes

8.1 Listagem das Anotacbes
Nesta funcionalidade, o usuario poderad visualizar as Vistorias ja realizadas.

Ao clicar no Menu, "Listar Todas as Anotagdes”, abra a tela com as vistorias realizadas e disponiveis
para a visualiza¢do, conforme “Imagem 1”

Ao selecionar a Vistoria, serd aberta uma nova tela, conforme a “Imagem 2”, onde estarao disponiveis
as anotac¢des da Vistoria, com habilitagao para impressdao em PDF.

Para converter em PDF, clique no botdo “GERAR PDF”, equivalente a “Imagem 3”, que possibilitara o
registro da assinatura digital feita pelo préprio aplicativo. Apds a assinatura, cliqgue em “GERAR PDF”, e
sera possivel visualizar o Relatério, conforme a “Imagem 4”.

Apds a geragao do PDF, é possivel compartilhar o documento através do Whatsapp e via e-mail,
conforme a “lImagem 4”.

IMAGEM 1 IMAGEM 2
6
Visualizagdo - Caderneta de Obra
Data: Vistorian® 1
GERAR PDF
EXPEDIENTE
: : : Manha
Selecione uma Vistoria
Periodo:
1-05/10/2020
Clima:

CANCELAR

istifique, caso seja inviavel trabalhar

ANOTAGOES

Anotacdo Registrada

Il @) <
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IMAGEM 3 IMAGEM 4

Caso queira assinar seu relatério de vistoria, assine
abaixo e clique em gerar PDF Visualizar PDF
Limpar
1
«f o Rt 10t 10simnes -0 Avgn 67
o ommabs 80 CAEA - 5P, Resolu3a 1024 do 2108/ 2009 - CONFEA
&4 o Complemartat 1230 da 10 de et o 2007
Dl L [ ———
L]
& Ci o Cl
Manha Tarde Noite
Bom
Entrada: 00:00
Saida: 02:00
Anotagoes:
Assinatura Histérico Fotografico:
GERAR PDF
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9 Vistoria de Encerramento

Antes de solicitar o Termo de Encerramento é necessario efetuar o registro da ultima vistoria, onde
deverd atestar a CONCLUSAO DA OBRA. Para efetuar o encerramento, utiliza-se a mesma func¢do de
anotacao de andamento da obra, explicado no item 6.

9.1 Termo de Encerramento

Nesta funcionalidade, é possivel efetuar o Registro do Encerramento e gerar o Termo de Encerramento.
Logo, é preciso informar o Motivo do Encerramento e a data da Vistoria do Encerramento.

Clique em Salvar, conforme a “Imagem 1”, em seguida, efetue o registro, conforme a “Imagem 2”.

Por fim, clique no botao “TERMO DE ENCERRAMENTO”, e o termo serd gerado automaticamente em
PDF, conforme a “Imagem3”, podendo ser compartilhado via Whatsapp ou email, conforme a
“Imagem3”.

IMAGEM 1 IMAGEM 2 IMAGEM 3
R mEEL & e ——
= Visualizar PDF ® X
Y = R Q

- Encerramento da Caderneta de Obras === gerease
. a Data do Encorramento: 07/03/2021
Obral "
£ Uso Predominants: Residencial
Motivo de Encerramento Enderego: Avenida Santos, lote 86 L. 86, 0d. 08
Area da Construgéo: 238
: - Proprietéio: Jogo Mauricio Batista
Data da Vistoria do Encerramento: Responsdvel Técrico: Ana Paula Roll Ribeio
P CREAICAU N.: A20540-0
Resultado da Operacao ARTIRRT N.: 9622443 8622457
07/03/2021 Aivar doLiconga para Coningdo N Expodids e
1 registro(s) adicionado(s) W -Termo de o
, Propr Profissional T R avel pelos
SALVAR Servigos acima mencionados deciaram que  obralsenvigo fo vistoriado minuciosamene
no dia des técnicas para uso para 0s
Seus dovidos fins, dando-se, portanto, como concluida nesta data,fimando o presanie
tormo da encerramento para que possa prodzir todos os eloios legais. decorrentes
TERMO DE ENCERRAMENTO Tém ainda as Sangdes L nas Legislagbes
e A de ficar a(s) obra(s) ndo se
‘encontra(m) nesta data de acordo com a presente declaragao.
de. de20__
visto AEAAAR
M
N Responsavel Técnico Proprietario
Testemunha 1 Testemunha 2
p
1 /1 4

1 @] <

Apds efetuar a geracdo via PDF, é obrigatdrio a validagao do termo pela Associagdo. Portanto, é
necessario a assinatura do documento, digitalizacdo e encaminhamento para a Associacdo via e-mail.
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10 Profissionais

10.1 Adicionar Profissionais
Nesta funcionalidade, é possivel efetuar o registro dos Profissionais habilitados para a Obra, como por
exemplo: Engenheiro de Estruturas, Engenheiro de Fundagdes, etc.

Para registrar, serd necessario informar os dados do formuldrio abaixo. Apds digitar as informacgdes,
cligue em “SALVAR”.

1909 P00 -

<,
B,
Participacao de Outros Profissionais
PROFISSIONAIS

SERVIGOS TECNICOS

SALVAR
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11 Outros Participantes

11.1 Adicionar Participante

Nesta funcionalidade, é possivel efetuar o registro dos demais participantes da Obra, além dos
profissionais habilitados, como exemplo: Proprietdrios, Mestre de Obras, etc.

Deverad ser informado o Nome Completo, CPF, Telefone, Celular e E-mail do Participante.

Para registrar, digite as informagdes e finalize clicando no botdo “SALVAR”.

140409 -

[ Participagao de Outros Profissionais
OUTROS
PARTICIPANTES
Nome Completo CPF
Telefone Celular
Email
SALVAR

Lista de Todos - Outros Paticipantes

Clique no botao editar para visualizar os dados

Manual do Aplicativo - SisCaderneta Numero da Pagina: 21 de 23
Versdo: 1.2




12 Mudar de Caderneta
12.1 Mudar de Caderneta

Nesta funcionalidade, é possivel mudar de caderneta no Aplicativo para que possa efetuar outros

registros.

Ao clicar na funcionalidade “Mudar de Caderneta”, o Menu abrird a tela abaixo, com a selegado de

cadernetas utilizaveis:

Selecione uma Caderneta

Avenida Santos lote 86 Lt. 86, Qd. 08

Rua 5 Lt23,Qd 21
Rua Macaco Aranha 200 Lote 29,

quadra B, Usina

Rua Seis Lote 16, quadra C

CANCELAR

Manual do Aplicativo - SisCaderneta
Versdo: 1.2

Numero da Pagina: 22 de 23




13 Duvidas Frequentes
e Como sei se estou com a ultima versao do Aplicativo?

Acesse o aplicativo da sua Loja Android ou IOS, onde é possivel visualizar todos os aplicativos
que necessitam de atualizagdes. De acordo com a configuracdo do celular, as atualiza¢des sao
realizadas automaticamente.

e Em qual sistema de Celular funciona o Aplicativo?
Funciona nos celulares com Sistema Android e Sistema Apple, Iphone;

e Se por algum motivo eu ndo conseguir incluir as Fotos nas Anotag6es ou precisar alterar o
texto ja registrado, o que fago?
A vistoria ndo poderad ser alterada, se necessdrio algum ajuste, vocé devera criar uma nova
vistoria e nela inserir os dados adicionais.

e O que preciso fazer para solicitar o Termo de Encerramento?

Antes de solicitar o Termo de Encerramento é necessario efetuar o registro da ultima vistoria,
onde deverd atestar que a Obra foi concluida. Utiliza-se a mesma func¢do de anotagdo de
andamento da obra para esse registro, explicado no item 6.

e Como devo proceder caso eu ndo seja mais o profissional responsavel pela Obra ou esteja
assumindo uma obra que ja tinha um responsavel anterior?

Devera ser solicitado por e-mail a substituicdo do profissional pela Associagao, enviando o ART
ou RRT do novo responsavel técnico pela obra. O novo profissional sera inserido no Sistema, e o
profissional anterior sera desvinculado desta Obra.

e Caso eu tenha alguma duvida sobre o aplicativo, o que devo fazer?
Temos uma equipe de suporte técnico pronta para responder suas duvidas e ajudd-lo a usar o
aplicativo.

O atendimento é feito em dias Uteis (segunda a sexta feira) das 09:00 as 12:00hs e das 13:00 as
18:00hs através dos canais:

Email: suporteatibaia@jiddsistemas.com.br
WhatsApp: (11) 4314-9150
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